
 

 

VERBALE n.  2  

CALENDARIO DELLE PROVE D’ESAME  

 

 

La Commissione Giudicatr ice  del le  prove di  selezione per  l ’assunzione di  n .  1  

impiegato/a a contra t to  da adibire ai  servizi  di  ass is tente amminis t rat ivo ; 

VISTO l’Avviso af f isso al l ’Albo del la  Rappresentanza Per manente d’Ital ia  

presso le  Organizzazioni  Internazional i  in  Vienna in  data 6 lugl io 2026 ; 

VISTO i l  verbale  di  chiusura del  termine legale di  presentazione del le  

domande;  

FA STATO con i l  presente verbale di  avere f issato al la  data di  martedì  1 

settembre 2026 al le  ore 9.30 ,  l ’ inizio del le  prove d’esame  scr i t te ,  che consis teranno 

in una t raduzione scri t ta ,  senza l ’uso del  dizionario,  di  un tes to d’uff icio 

dal l ’ i tal iano al  tedesco,  per  la  quale i  candidat i  disporranno di  un’ora di  tempo .   

Come specif icato a l  punto 5 del  Bando,  a l le  prove oral i  e  p rat iche saranno 

ammessi  i  candidat i  che supereranno la prova scri t ta ,  con una v otazione non 

inferiore a 60/100.  

 

I  candidati  risultati  idonei  nel la  prova scritta saranno chiamati  a  sostenere  

le  prove oral i  secondo l ’ord ine alfabetico dei  rispe ttivi  cognomi.  La 

convocazione al le  prove teorico -pratiche verrà effettuata tramite e -mail .  

 

L’ inizio  del le  prove oral i  e  p rat iche è f i ssato per  le  ore 9.30 del  giorno lunedì 

7 settembre 2026 .  Queste proseguiranno eventualmente nel la  giornata d i  martedì  8  

set tembre 2026 ,  sempre a part i re  dal le  ore 9 .30.  

Come previs to al  punto 4 del l ’Avviso di  Assunzione,  i  candidat i  saranno 

sot topost i  al le  seguent i  prove teorico -prat iche:  

1 .  un col loquio consis tente in:   

a)  una  conversazione in  l ingua i tal iana,  intesa  a veri f icare  l ’ot t ima conoscenza 

del la l ingua,  le  at t i tudini  professional i  dei  candidat i  e  l e  loro  condizioni  di  

persone effet t ivamente integrate nel l ’ambiente locale ;  nel  corso di  det to  

col loquio verranno accertate nei  candidat i  le  conosce nze in  materia di  at t ivi tà  

svol ta dagl i  Uffici  d iplomatico -consolar i  al l ’estero;   

b)  una conversazione in  l ingua tedesca al lo  scopo  di  valutarne l ’approfondi ta  

conoscenza,  nel  corso del la  quale i  cand idat i  dovranno  effet tuare una 

t raduzione orale es temporanea,  senza l ’uso del  dizionario,  di  un breve  t es to  

d’ufficio dal la  l ingua  predet ta  in  i tal iano;   

c)  una conversazione in  l ingua inglese al lo  scopo di  valutarne l ’approfondi ta  

conoscenza,  nel  corso del la  quale i  candidat i  dovranno  effet tuare una 



 

 

t raduzione orale es temporanea,  senza l ’uso del  dizionario,  di  un breve  t es to  

d’ufficio dal la  l ingua predet ta  in  i tal iano;  

2 .  una prova prat ica di  uso del  personal  computer  per  lo  svolgimento di  mans ioni 

d’ufficio;  

3 .  una prova a carat tere eminentemente prat ico di  segreteri a  e  tenuta di  archivi  e  

di  ass is tenza contabi le;  

La durata del le  prove teoric o-prat iche sarà di  ci rca 30/45 minut i  per  ciascun 

candidato.  

 

I  candidati  dovranno presentarsi  s ia  al la  prova scrit ta s ia  a l le  prove 

teorico -pratiche muniti  di  un documento di  ric onoscimento in corso di  val idità .  

La Commissione individua e gradua le  seguent i  fasce  di  valutazione,  da  

adot tare in  relazione ad ogni  specif ica prova concorsuale:  

-  sino a 59/100:  prova che dimostra u n  l ivel lo  insuff iciente di  conoscenza del la  

materia;  

-  t ra  60/100 e 69/100: prova che dimostra un l ivel lo  suff iciente di  conoscenza del la  

materia;  

-  t ra  70/100 e 79/100:  prova che dimostra un l ivel lo  buono di  conoscenza del la  

materia;  

-  t ra  80/100 e 89/100:  prov a che  dimostra un l ivel lo  ot t imo di  conoscenza del la  

materia;  

-  t ra  90/100 a 100/100:  prova che  dimostra un l ivel lo  eccel lente di  conoscenza 

del la  materia.  

 

Il  presente verbale  viene aff isso al l ’Albo del la  Rappresentanza Permanente 

d ’ Ital ia  presso le  Organizzazioni  Internazional i  in  Vienna a part i re  da oggi  e  f ino  al  

termine del le  prove s tesse e verrà inviato ad ogni  s ingolo candidato uni tamente al la  

let tera di  convocazione.  

 

Vienna,  13 agosto 2026 

 

Il  Presidente,  Primo Segretario  

Alberto Gruden                                                       Firmato:  Alberto Gruden  

 

Il  Membro ,  Vice Comm. Amm. Cont .   

Stefania Ferraro                                                       Firmato:  Stefania Ferraro  

 

Il  Membro con funzioni  di  Segretario ,  

Canc.  Amm. Emil iano Deoma                             Firmato:  Emil iano Deoma  

 

L’Esperto per  la  l ingua  tedesca,  

Ass.  Amm. Paolo Izzo        Firmato:  Paolo Izzo  


